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F E C H A : 1 6 D E M A Y O D E 2 0 1 6 . 

E n e j e r c i c i o d e s u s f u n c i o n e s y e n atención a l o s r e q u e r i m i e n t o s q u e s e p r e s e n t a n e n e l s i s t e m a 
d e atención a i c i u d a d a n o , s o b r e t e m a s d e j o r n a d a l a b o r a l y r e p o r t e d e a u s e n t i s m o s , i a 
S e c r e t a n a d e Educación d e l M u n i c i p i o d e S i n c e l e j o , e r r . i t e l a s s i g u i e n t e s o r i e n t a c i o n e s y 
difecífices 

J O R N A D A L A B O R A L 

E s e i t i e m p o q u e d e d i c a n l o s D o c e n t e s a i c u m p l i m i e n t o d e ¡a asignación académica y a ¡as 
a c t i v i d a d e s c u r n c u i a r e s c o m p l e m e n t a r i a s c o n t e m p l a d a s e n e i P E I y e s d e o c h o ( 8 ) f i o r a s 
d¡a;ia.5 

r -j j j r a a e i ' c o constí> d e c u a r e n t a s e m a n a s d e c l a s e s , e n l a s c u a l e s l o s D o c e n t e s d e b e n 
- - 3 P - c h o r a s d e n t r o d e i a institución, l a s 2 r e s t a n t e s p u e d e n s e r c u m p l i d a s 

Oír L " ' - i j e 3 bt'lución. e n a c t i v i d a d e s c o m p l e m e n t a r i a s p a r a a j u s t a r o c h o ( 8 ) h o r a s e n 
común a c u e r o o c o n e i R e c t o r o D i r e c t o r d e l E s t a b l e c i m i e n t o E d u c a t i v o , ( A r t i c u l o 2 4 . 3 , 3 3 a e i 
D e c r e t o U n i c o o e i S e c t o r Educación 1 0 7 5 d e 2 0 1 6 ) . 

L o s d i r e c t i v o s D o c e n t e s y O r i e n t a d o r e s d e b e n c u m p l i r 8 h o r a s d e n t r o d e ' a Institución, l a 
asignación académica d e l o s D o c e n t e s p o r n i v e l e s ; 

P r e e s c o i a r 2 C h o r a s 

P n . T i a n a . 2 6 ñoras s e m a n a l e s 

S e c u n o a r - . a y M e d i a 2 2 h o r a s s t m a n a i e s , 

L a s ñoras d e asignación académica s o n e f e c t i v a s d e 6 0 m m u t o s d i s t n b u i d a s e n p e n o d o s d e 
c i a s e . E i t i e m p o d e d i c a d o a l d e s c a n s o o r e c r e o , n o s e c u e n t a c o m o j o r n a d a l a b o r a l . 

L a s c i n c o s e m a n a s d e a c t i v i d a d e s d e d e s a r r o l l o i n s t i t u c i o n a l , l o s D o c e n t e s y d i r e c t i v o s 
d o c e n t e s d e b e n c u m p l i r l a j o r - . a d a c o m , p l e t a d e o c h o h o r a s d i a n a s , e n e s t a s s e m a n a s s e 
e l a b o r a n t o s p l a n e s d e m e j o r a m i e n t o , c a p a c i t a c i o n e s y demás a c t i v i d a d e s e n p r o c u r a d e lá 
c a l i d a d a e l a educación d e l M u n i c i p i o e n ningún c a s o e s t a s s e m a n a s c o n s t i t u y e n t i e m p o l i b r e o 
v a c a c i o n e s p a r a l o s D o c e n t e s y d i r e c t i v o s D o c e n t e s 

PERMISOS REMUNERADOS 

E i a r t i c u l o 7 4 d e ! D e c r e t o 1 9 5 0 d e 1 9 7 3 , e s t a b l e c e q u e e l e m p l e a d o p u e d e s o l i c i t a r p o r e s c r i t o 
p e r m i s o r e m u n e r a d o h a s t a p o r t r e s ( 3 ) d i a s . c u a n d o m e d i e j u s t a c a u s a . C o r r e s p o n d e a l j e f e d e l 
o r g a n i s m o r e s p e c t i v o , o a q u i e r h a y a d e l e g a d o l a f a c u l t a d e ! a u t o r i z a r o n e g a r l o s p e r m i s o s 

E i a r t i c u l o 5 7 d e i D e c r e t o 1 2 7 3 a e 2 0 0 2 , e s t a b l e c e q u e ¡es D o c e n t e s y D i r e c t i v o s D o c e n t e s 
e s t a t a l e s t i e n e n d e r e c h o a p e i m . i s c r e m u n e r a d o p o r c a u s a j u s t i f i c a d a h a s t a p o r t r e s ( 3 , ! d i a s 
h'ábites c o n s e c u t i v o s e n u n m e s 

E i a r t i c u l o 6 5 d e l D e c i - e t o 2 2 7 7 d e 1 S 7 9 e s t a b l e c e q u e " c u a n d o m e d i a jusía c a u s a , e i e a u c a d o i 
t i e n e d e r e c h o a p e r m i s o r e m u n e r a d o h a s t a p o r t r e s ( 3 ) días hábiles c o n s . e c u t i v o s . C o r r e s p o n d e 
a i R e c t o r o D i r e c t o r a e i e s i a D l e c i m i e r u o , a u t o r i z a r o n e g a r p e r m i s o s . 
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D e i o a n t e r i o r e s m e n e s t e r r e s a l t a r l o s i g u i e n t e : 

1 - l o s artículos 6 5 d e i D e c r e t o 2 2 7 7 d e 1 9 7 9 y 5 7 d e l D e c r e t o 1 2 7 8 d e 2 0 0 2 , e s t a b l e c e n q u e 
e s t o s p e r m i s o s s o l o s e o t o r g a n c u a n d o m e d i e j u s t a c a u s a , p o r l a c u a l e ! s e r v i d o r s e a u s e n t a 
íemporatmente d e l s e r v i c i O . p a r a a t e n d e r u n a situación n o r e g u l a r e s d e c i r q u e e x i s t a u n a 
Situación i r r e g u i a r q u e i m p i d a a i d o c e n t e p o d e r a s i s t i r a s u l u g a r d e i r a b a j c p o r u n a situación 
i m p r e v i s t a o p r o g r a m . a d a , 

2 - L a n o r m a n o e s t a b l e c e q u e i o s p e r m i s o s s o n d e r e c h o s q u e s e c o n c e d e n de m a n e r a f i j a y 
d e t e r m i n a d a y q u e s e p u e d a n a c u m u l a r y d i s p o n e r de e l l o s , e s d e c i r , n o s o n d i a s f i j o s 
m e n s u a l e s d e i o s c u a l e s s e p u e d a n g o z a r c o m o d e r e c h o , 

3 , - E l d o c e n t e o d i r e c t i v o d o c e n t e n o p u e d e a u s e n t a r s e d e l a prestación d e l s e r v i c i o , s i n q u e e l 
p e r m i s o h a y a s i d o c o n c e d i d o p e r e s c r i t o , s o p e n a d e i n c u r r i r e n d i a s n o l a b o r a d o s o e n u n 
p r e s u n t o a b a n d o n o d e i c a r g o . 

4 - S e d e s p r e n d e e n t o n c e s d e l a s n o r m a s c i t a d a s , q u e e l p e r m i s o r e m u n e r a d o p u e d e s e r 
c o n c e d i d o o n o , e s d e c i r e s t e d e b e s e r e s t u d i a d o b a j o e i c r i t e r i o de q u e s e a u n a de a q u e l l a s 
s i t u a c i o n e s q u e l o j u s t i f i q u e n , p o r l o t a n t o e s i m p o r t a n t e a c l a r a r , q u e e l s o l o h e c h o d e 
p r e s e n t a r l o n o o t o r g a automáticamente e l d e r e c h o a g o z a r d e e s t e 

SOLICITUD DE PERMISOS 

i í c o m p e t e n t e p a r a c o n c e d e r o n e g a r t o s p e r m i s o s a ' o s D o c e n t e s y c o o r d i n a d o r e s s o n l o s 
R e c t o r e s ; e l d o c e n t e o c o o r d i n a d o r , d e b e s o l i c i t a r e i p e r m i s o p o r e s c r i t o i n f o r m a n d o f e c h a y 
m o t i v o , a p o r t a n d o l a r e s p e c t i v a documentación d e s e r e l c a s e 

E l R e c t o r deberá r e s p o n d e r l a solicitud d e permiso n e g a n d o o c o n c e d i e n d o , según l a s 
consideraciones que exponga En todo caso la Respuesta detje darse con antelación a l a f e c h a 
s o l i c i t a d a . 

C o n r e s p e c t o a l o s p e r m i s o s s i n d i c a l e s u o t r o s p e r m i s o s q u e s u p e r e n e i ámbito d e c o m p e t e n c i a 
d e i R e c t o r d i c h o p e r s o n a l q u e s e e n c u e n t r e e n e s t a situación deberá p r e s e n t a r a i R e c t o r d e l a 
Instil jctón a i cua. s e e n c u e n t r a a d s c r i t o e l r e s p e c t i v e a c t o a d m i n i s t r a t i v o o a u t o r j z a c i o p 
otórgaos p o r l a S e c r e t a n a d e Educación M u n i c i p a l u o r g a n i s m o c o m p a t e n t e q u e s u s t e n t e c 
j u s t i f i q u e Sü a u s e n c a d e i a institución E d u c a t i v a E i R e c t o r o e b e s o c i a l i z a r tanto a l o s D o c e n t e s 
D i r e c t i v o s D o c e n t e s y A d m i n i s t r a t i v o s e l p r o c e s o d e p e r m i s o s 

E l p e r m . i s o p a r a i o s R e c t o r e s y D i r e c t i v o s R u r a l e s , deberá s o l i c i t a r s e a n t e l a S e c r e t a r i a d e 
Educación M u n i c i p a l , a través c e l s i s t e m , a d e atención a i c i u d a d a n o S A C , informando f e c h a y 
m o t i v o , a p o r t a n d o l a r e s p e c t i v a documentación d e s e r e l c a s o , e l c u a l deberá r e s o l v e r s e p o r e l 
área d e p l a n t a d e p - e r s c n a i a n t e s d e ;a * e c n a s o l i c i t a d a 

AUSENTISMO. 

T o d a s ' a s a u s e n c i a s l a b o r a l e s d e ; p e r s o n a i D o c e n t e y A d m i n i s t r a t i v o d e l a s I n s t i t u c i o n e s 
E d u c a t i v a s d e l M u n i c i p i o d e S i n c e l e j O , d e b e n c o n t a r c o n l a r e s p e c t i v a justificación l e g a l , l a c u a i 
d e b e s e r r e p o r t a d a a l R e c t o r d e la Institución E d u c a t i v a , e n c a s o d e e n f e r m e d a d l a única 
justificación v a l i d a e s l a i n c a p a c i d a d q u e e x p i d e n i a s e n t i d a d e s p r e s t a d o r a s d e s a l u d a l a c u a l 
s e e n c u e n t r a n a f i l i a d o s , s i es a t e n d i d o por medicina propagada o por médico p a r t i c u l a r deberá 
s e r t r a n s c r i t a p o r s u E P S 

P R O C E D I M I E N T O E N L A I N S r i U C I O N E D U C A T I V A ; 

C o n t o r m e a i a r t i c u l o 10 d e . a L e y 7 1 5 d e 2 0 0 1 . s e l e s o l i c i t a a los r e c t o r e s o D i r e c t i v o s 
D o c e n t e s , y e n c a r g a d o s d e r e a l i z a r e l r e p o r t e d e d i a s n o l a b o r a d o s , a c a t a r l a s s i g u i e n t e s 
d i r e c t r i c e s y c r i t e r i o s , q u e s o n d e o b l i g a t o r i o c u m p l i m i e n t o : 

1 , - P r e v i o a i reporte d e a u s e n t i s m o : C u a n d o e l R e c t o r , o Directivo D o c e n t e , t e r r o a c o n o c i m i e n t o 
o n o t i c i a d e i a a u s e n c i a a l i u g a i - d e t r a b a j o a u n d o c e n t e . D i r e c t i v o D o c e n t e o A d m i n i s t r a t i v o ; e l 
D i r e c t i v o D o c e n t e o R e c t o r m e d i a n t e e s c r i t o , deberá r e q u e r i r a l i m p l i c a d o p a r a q u e s e s i r v a 
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e x p l i c a r l o s m o t i v o s d e s u i n a s i s t e n c i a , l a c u a l deberá s e r s u s t e n t a d a c o n l a s p r u e b a s o 
s o p o r t e s según e l c a s o , d e n t r o d e l o s t r e s ( 3 ) días s i g u i e n t e s a i r e q u e r i m i e n t o . 

2 - U n a v e z leaüzada i a valoración d e i a s e x p l i c a c i o n e s y p r u e b a s p o r p a r t e d e l r e q u e r i d o , e t 
R e c t o r o D i r e c t i v o D o c e n t e deberá e v a l u a r l a s a f i n d e d e t e r m i n a r s i l o s d e s c a r g o s s o n 
s u f i c i e n t e s p a r a j u s t i f i c a r s u a u s e n c i a c a s o e .n e l c u a l n o s e deberá r e m i t i r e l r e p o r t e a l a 

S e c r e t a n a , p o r e i c o n t r a r i o , s i e i D i r e c t i v o D o c e n t e e n c u e n t r a q u e i o s f u n d a m e n t o s y p r u e b a s n o 
s o n s u f i c i e n t e s p a r a j u s t i f i c a r i a a u s e n c i a , o e l i m p i i c a d o s e m e g a a d a r r e s p u e s t a y 
e x p l i c a a o n e s p o r s u a u s e n c i a . 

3 . - E i D i r e c t i v o D o c e n t e deberá r e p o r t a r e l a u s e n t i s m o d e m a n e r a i n m e d i a t a b a j o l a g r a v e d a d 
d e l j u r a m e n t o , a i área d e p l a n t a d e p e r s o n a l d e l a S e c r e t a r i a d e Educación d e l M u n i c i p i o d e 
S i n c e l e j o , r e p o r t e q u e deberá c o n t e n e r l a s p r u e b a s a n t e s r e c a u d a d a s 

R E P O R T E D E A U S E N T I S M O E N S E C R E T A R I A D E E D U C A C I O N M U N I C I P A L : 

U n a v e z a g o t a d o e l p r o c e d i m i e n t o e n l a Institución E d u c a t i v a , s i s e e n c u e n t r a q u e l o s 
f u n d a m e n t o s y p r u e b a s e n i o s d e s c a r g o s s o n i n s u f i c i e n t e s , o e ! i m p l i c a d o s e m e g a a r e s p o n d e r 
d e n t r o d e l t i e m p o c o n c e d i d o , e l R e c t o r o D i r e c t i v o D o c e n t e , d e b i e r a r e a l i z a r e l r e p o r t e d e 
a u s e n t i s . m o a n t e l a S e c r e t a r i a d e Educación a p o r t a n d o l a documentación d e r i v a d a d e l trámite 
a n t e n o r 

t« r e p o r t e d e a u s e n t i s m o deberá s e r p r e s e n t a d o d e m a n e r a f i s i c a a l a S e c r e t a r i a d e Educación 
i n e d i a i i t € í e i s i s t e m . a a e atención a i c i u d a d a n o S A C , y s e d e b e r a d i c a r l o s c i n c o í5) p r i m e r o s 
d i a s a e c a d a m e s 

C o n f o r m e a l a información s u m i n i s t r a d a p o r e i R e c t o r o D i r e c t i v o D o c e n t e , l a S e c r e t a n a d e 
Educación d e i M u n i c i p i o d e S i n c e l e j o , d e s e r p r o c e d e n t e , d e s c o n t a r a i o s d i a s n o ¡aborados e n 
c o n c o r d a n c i a c o n l o e s t a b l e c i d o e n e l D e c r e t o N o . 1 8 4 4 d e 2 0 0 7 , d e l ( M i n i s t e r i o d e Educación 
N a c i o n a l 

i , - : a V T Z re.íizadc e i r e p o r t e a n t e l a s e c r e t a r i a d e educación d e S i n c e i e j O , s e entenaerá q u e s e 
n a a g o t a d o e i p r o c e s o ' y q u e d i c h o r e p o r t e e s c o n c i u y e n t e y a j u s t a d o a i a v e r d a d p o r l o t a n t o n o 
h a y l u g a r a corrección s o p e n a d e i n c u r r i r e n f a l s e d a d 

E s d e a n o t a r q u e e l a u s e n t i s m o i n j u s t i f i c a d o , c o n l l e v a c o m o p r i m e r a m e d i d a e l d e s c u e n t o p o r ' 
d i a s n o l a o o r a d o s a d e m a s p u e d e g e n e r a r l a c o m p u l s a d e c o p i a s a l a O f i c i n a d e C o n t r o l I n t e r n o 
D i s c i p l i n a n c d e l M u n i c i p i o d e S i n c e l e j o . e i n i c i a r l a c o r r e s p o n d i e n t e actuación a d m i n i s t r a t i v a 
p a r a q u e d e c l a r e l a v a c a n c i a d e f i n i t i v a d e l c a r g o p o r a b a n d o n o d e l c a r g o y l a s demás q u e s e a n 
p e r t i n e n t e s 

E l i n c u m p l i m i e n t o a e e s t a circuiaí. c o m o d e i a s demás n o r m a s q u e atañen a l s i s t e m a 
e d u c a t i v o s o n c a u s a l e s d e m a l a c o n d u c t a y podrían c o n l l e v a r a p r o c e s o s Disciplínanos, p o r l o 
c u a l l e s s o l i c i t a m o s m u y c o m e d i d a m e n t e a t e n d e r y d a r aplicación i n m e d i a t a a c a d a u n o d e l o s 
p u n t o s m e n c t o n a a o s 

A t e n t a m e n t e 

> T R I D P E R A L T A T U I R A N 
/ Seífretana d e Educación M u n i c i p a l , 

E l W ' S T R U J i L t b B O E L V A S M A R I A J O S E S I E R R A L O P E R A 
(\úej„.^Inspección y V i g i l a n c i a L i d e r d e A d m i n i s t r a t i v a y F i n a n c i e r a . 
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